SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
Miasto Chorzéw - Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
41-500 Chorzéw ul. Opolska 19
Nr fax (32) 3497-100;  e-mail: zamowienia@pupchorzow.pl

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie w roku 2016”
OZNACZENIE POSTEPOWANIA: DOK.TW.172-PN/UP/2015

Spis tresci:

Zamawiajacy.

Tryb udzielenia zaméwienia publicznego.

Opis przedmiotu zamdwienia i termin wykonania zaméwienia.

Warunki zaméwienia.

Informacja na temat ofert czeSciowych i wariantowych.

Informacja na temat zaméwien uzupetniajacych.

Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa.

Informacja na temat aukc;ji elektronicznej.

Informacje w sprawie zwrotu kosztéw w postepowaniu.

0. Informacje na temat mozliwosci sktadania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotéw oraz uczestnictwa

Podwykonawcow.

11.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw. Wykaz o$wiadczen lub
dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub
dokumentow a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

13.  Wymagania dotyczace wadium.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. Termin zwiazania oferta.

16. Opis sposobu przygotowania oferty.

17. Opis sposobu obliczenia ceny.

18. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

19. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

20. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow.

21. Informacja na temat mozliwosci rozliczania sie w walutach obcych.

22. Informacje dotyczace umowy - istotne dla stron postanowienia umowy

23. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

PN wNd=

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 — Wzér zwrotnego potwierdzenia odbioru;

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust 1
ustawy

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o ktorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy

Zatacznik nr 5 — Do$wiadczenie zawodowe

Zatacznik nr 6 — O$wiadczenie o powigzaniu kapitatowym

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zniejszymi
zmianami), zwana dalej ustawa,
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1.

ZAMAWIAJACY

Miasto Chorzéw — Powiatowy Urzad Pracy
ul. Opolska 19
41-500 Chorzéw

REGON: 276718870, NIP 627 227 32 06
Fax. (32) 3497 100;
e-mail:  zamowienia@pupchorzow.pl

WWW:

Godz

www.pupchorzow.pl; www.pup.chorzow.sisco.info

iny pracy Zamawiajacego:

poniedziatek, wtorek, $roda: 7:00-15:00
czwartek: 7:00-16:30
piatek: 7:00-13:30

2.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o0 udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
zdnia 29 stycznia 2004r. (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) — zwang W dalszej czesci ,ustawg’ —
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okre$lonych w przepisach

art. 1

1 ust. 8 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SIWZ, stosuje sie zapisy ustawy.

3.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie (ul. Opolska 19, 41-500 Chorzéw) w zakresie
wyszczegoblnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r., poz.
1529).
Ustugi pocztowe o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg odbiér, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie
przesytek pocztowych (w tym doreczen wynikajacych z przepisbw Kodeksu Postepowania
Administracyjnego) oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego
miejsca W kraju i za granicg wraz z odbiorem przesytek z siedziby Zamawiajacego. Przedmiotem
zamdwienia jest takze ustuga codziennego doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (zwanego dalej
ZPO) i zwrotdw przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.
Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany na zasadach zgodnych z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegolno$ci z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r.,
poz. 1529).
Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2016r. — 31.12.2016r.
Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia (o gabarycie A i B) rozumie sie przesytki:

5.1 zwykte ekonomiczne (listy) — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii.
5.2 zwykte priorytetowe/ekspresowe (listy) — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii.
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5.3 polecone ekonomiczne (listy lub paczki) — przesytki rejestrowane, przemieszczane i doreczane
W Sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii.

5.4 polecone priorytetowe/ekspresowe (listy lub paczki, krajowe lub zagraniczne) — przesyiki
rejestrowane, przemieszczane idoreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii.

5.5 polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (listy lub paczki) — przesyiki
przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawarto$ci
lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

5.6 polecone priorytetowe/ekspresowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (listy lub paczki,
krajowe lub zagraniczne) — przesytki przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy
je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

5.7  Gabaryt A - to listy 0 wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm; maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm oraz paczki 0 wymiarach: minimum — wymiary strony
adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm; maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢ : dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

5.8 Gabaryt B - to przesytki o wymiarach: minimum - je$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza
wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm; maksimum — suma dtugosci,
szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm oraz paczki 0 wymiarach: minimum — je$li cho¢
jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm.

. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego, zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych przesytek — raz dziennie w dni pracy Zamawiajgcego
w godzinach 900 — 1000,
Dla przesytek krajowych Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzordw drukow ZPO okreslonych w zatgczniku
nr 2 do niniejszej SIWZ.
Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
zdnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545). Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania
jednoznacznie okre$lato date przyjecia przesytki przez placéwke nadawczg oraz placowke oddawcza,
miejsce (jednostke organizacyjng) Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie, date i podpis osoby
odbierajgcej oraz date | i Il awiza.

. Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ przesytki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

w szczegolnosci zgodnie z:

9.1 Ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013r.
poz. 267 z pdzn. zm.),

9.2 Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U.z 2012 poz. 1529),

9.3 Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r.
poz. 545)

9.4 Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r. poz. 1468).
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Szczegbtowy zakres przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w tabeli w formularzu oferty (Zatacznik nr 1
do SIWZ).
Powyzsza tabela okre$la szacunkowe potrzeby Zamawiajacego. Podane ilosci stuzg orientacyjnemu
okre$leniu wielko$ci przedmiotu Zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego
zlecenia mniejszej lub wigkszej ilosci przesytek — co nie bedzie miato wptywu na zaoferowang cene przez
Wykonawce oraz nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego nadania innego rodzaju przesytki — nieokre$lonego
w powyzszej tabeli. Wowczas cena bedzie ustalona zgodnie z obowigzujacym na dany dzier cennikiem.
WspoIny Stownik Zaméwien CPV:

— 64110000-0: ustugi pocztowe;

— 64112000-4: ustugi pocztowe dotyczace listow;

— 64113000-1: ustugi pocztowe dotyczace paczek.
Wykonawca, sktadajac swojg oferte w niniejszym postepowaniu akceptuje w catosci i bez ograniczen
tre$¢ niniejszej SIWZ oraz istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (Rozdziat 22 niniejszej SIWZ) wraz ze wszystkimi zasadami jakim
podporzadkowane jest niniejsze postepowanie niezaleznie od tego, jakie mogg by¢ jego wtasne warunki
$wiadczenia ustug, od ktérych niniejszym odstepuije.

WARUNKI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuije sie do odbioru przesytek od Zamawiajgcego z lokalizacji okreslonej w rozdz. 1 —
raz dziennie w dni pracy Zamawiajacego w godzinach:

- od 14% do 1430 — w poniedziatki, wtorki, Srody

— od 15%0do 16% — w czwartki

- od 1230 do 1300 — w pigtki
Nadanie przesytek nastepowaC bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo indywidualnego ustalenia sposobu
i godziny odbioru przesytek, lub indywidualnego nadania przesytki w najblizszej placéwce nadawcze;.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajgcego, zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych przesytek — raz dziennie w dni pracy Zamawiajgcego
w godzinach 900 — 1000,
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przekazanie przesytek do nadania w stanie umoZliwiajgcym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.
Wartos¢ naleznos$ci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych
(miesigc kalendarzowy), jako iloczyn ceny jednostkowej brutto zaoferowanej w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik 1 do SIWZ za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego
rodzaju. Uiszczanie naleznosci za $wiadczenie ustug bedzie nastepowato w formie opfaty z dotu.
Przesyiki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem
okreslonym w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce
wiasnych opakowan na listy i przesytki. Wszelkie inne dodatkowe oznaczenia przesytek pocztowych, ktore
sq niezbedne do nadania przesytki (np. potwierdzenie nadania paczki pocztowej, zwrotne potwierdzenie
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odbioru dla zagranicznej przesytki listowej) — Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ we wiasnym zakresie
Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem obowigzywania umowy — tj. do dnia 31.12.2015r.
Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych do
nadania przesytek rejestrowanych w formie pocztowej ksigzki nadawczej (sporzadzone w dwoch
egzemplarzach) oraz zestawienia iloSciowego dla przesytek nierejestrowanych (sporzadzone w dwoch
egzemplarzach).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, przed rozpoczeciem realizacji umowy, wskazat z imienia
i nazwiska osobe (wraz z podaniem telefonu kontaktowego oraz adresu poczty elektroniczne))
odpowiedzialng za realizacje warunkow umowy (opiekun klienta). Zmiana danych opiekuna klienta
wskazanego w umowie nie wymaga zmiany umowy a jedynie poinformowania Zamawiajgcego w formie
pisemnej.
Zamawiajacy bedzie korzystat z pocztowej ksigzki nadawcze] wiasnego wzoru. W pocztowej ksigzce
nadawczej Zamawiajacy bedzie zamieszczat w szczegdlnosci nastepujace informacie:
date nadania przesytki,

— dane adresata,

— miejsce doreczenia,

— wage przesyiki,

— rodzaj nadanej przesytki.
Wykonawca ustali wzor formularza nadania dla przesytek nierejestrowanych, ktore stanowi¢ bedg
zatgcznik do umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do weryfikacji wagi przesytki i wpisania odpowiedniej kwoty zgodnie
z cennikiem zaproponowanym w formularzu ofertowym oraz podliczenia catej ksigzki nadawczej
z wyszczegolnieniem ilosciowym i wagowym wszystkich nadanych przesytek i opatrzeniem jej pieczatkg
placowki pocztowej.
Wykonawca ma obowigzek sporzadzania zestawienia zwrotéw przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.
Zestawienie zwrotdw musi zawierac dla przesytek rejestrowanych:

— numer nadawczy zwracanej przesyiki,

— kwote zwrotu zgodna z formularzem ofertowym.
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie jej lub
zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.
Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy wskazane w rozdziale 3 ust. 9 niniejszej SIWZ — a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U.
2 2014r., poz. 121 z p6zn. zm.).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie miejscowosci lub gminy, bedacej adresatem
przesytek, w szczegdlno$ci na terenie dzielnic Chorzowa (Chorzéw Centrum, Chorzéw Il, Chorzéw Stary,
Chorzow Batory). Adresy placowek na terenie kazdej z dzielnic miasta Chorzowa nalezy wpisa¢ do oferty
cenowej — zatgcznik 1 do SIWZ.
Placowka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i tatwo dostepna dla klientow oraz czynna przynajmniej od
poniedziatku do pigtku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy, przez minimum 6 godzin dziennie.
Jezeli jednostka Wykonawcy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, to Wykonawca musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko przeznaczone do obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy lub nazwg (przez caty okres
obowigzywania umowy).



16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jednostki pocztowej Wykonawcy w zakresie spetnienia

warunkow udziatu w postepowaniu — przed rozstrzygnieciem postepowania oraz w czasie obowigzywania
umowy.

5. INFORMACJA NA TEMAT OFERT CZESCIOWYCH | WARIANTOWYCH

Oferta musi obejmowaC cato$¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
czesciowych. Oferty czeSciowe jako sprzeczne z tre$cig SIWZ zostang odrzucone.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych. Oferty wariantowe jako sprzeczne
z treScig SIWZ zostang odrzucone.

6. INFORMACJA NA TEMAT ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

7. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE
UMOWE RAMOWA

Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu zawarcia umowy ramowe;.

8.  INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ UDZIELANIA
ZALICZEK NA POCZET WYKONANIA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania niniejszego zamowienia.

9. INFORMACJE W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW W POSTEPOWANIU

Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegdlnosci koszty sporzadzenia oferty pokrywa Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem zaistnienia sytuacii,
o ktorej mowa w art. 93 ust. 4 ustawy).

10. INFORMACJE NA TEMAT MO,zLIWOS'CI SKLADANIA JEDNEJ OFERTY PRZEZ
DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA PODWYKONAWCOW

1. Wykonawcy mogq wspdlnie ubiega¢ sie 0 udzielenie zamdwienia (mozliwos¢ sktadania jednej oferty,
przez dwa lub wigcej pomiotow np.: konsorcjum firm, spétka cywilna), pod warunkiem, ze oferta bedzie
spetnia¢ nastepujace wymagania:

— Wykonawcy wspoéinie ubiegajacy sie 0 zamodwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (nie dotyczy spotki cywilne;
0 ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu spotki wynika z dotgczonej do
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oferty umowy spotki cywilnej lub wszyscy wspolnicy podpiszg oferte).

— Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przediozg wraz z ofertg petnomocnictwo. Uwaga:
Petnomocnictwo moze wynikac albo z dokumentu pod takg samg nazwa albo z umowy konsorcjum,
umowy Spotki cywilnej. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej
notarialnie.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (przez kazdego z wykonawcdw lub petnomocnika).

Kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzany jest
ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdz. 11 ust 1 i 2 niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 4) do SIWZ Wykonawcy
skfadajacy wspdlna oferte mogg ztozy¢ tacznie, pod warunkiem iz o$wiadczenie to zostanie podpisane
w imieniu wszystkich podmiotéw wystepujacych wspolnie (przez Petnomocnika) lub przez wszystkie
podmioty sktadajace oferte wspolng. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o$wiadczenia przez kazdego
z Wykonawcdw odrebnie.

Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu uczestnictwo podwykonawcow. Wykonawca, ktory zamierza
wykonywa¢ zamdwienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskazac jakg czesc/zakres
zamoOwienia wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy wypetni¢ odpowiednio formularz
oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ). W przypadku gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamoéwienia przy
udziale podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypetniony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz
zamowienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é
wobec Zamawiajacego i 0s6b trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcow.

1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia nie mogg podlega¢ wykluczeniu z postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego z powodu niespetnienia warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z ofertg
nalezy dotaczyc¢:

1.1 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy — zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

1.2 Aktualny odpis z wiadciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy — wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.3 Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej — Wykonawca wraz z ofertg
sktada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 2
pkt 5 ustawy, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — zgodnie z zatgcznikiem
6 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia — oswiadczenia skfada
kazdy z Wykonawcéw. Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana wg zastosowania formuty
spetnia/nie spetnia na podstawie informacji w dostarczonych dokumentach i oSwiadczeniach.

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki z art. 22 ust. 1
dotyczace:



2.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku — Wykonawca zobowigzany jest
przediozy¢ wraz z ofertg o$wiadczenie (zatacznik nr 4 do SIWZ) oraz oswiadczenie o posiadaniu
zezwolenia na wykonywanie dziatalnoSci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub o posiadaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana wg
zastosowania formuty spefnia/nie spefnia na podstawie informacji w dostarczonych dokumentach
i oSwiadczeniach.

2.2 Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
Wykonawca musi wykazag, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej
2 ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum
100.000 zt kazda.
W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku — Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ wraz z ofertg o$wiadczenie (zatacznik nr 4 do SIWZ) oraz wykaz ustug
zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, polegajacych na nalezytym wykonywaniu
ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum
100.000 zt kazda, z podaniem ich warto$ci, dat wykonania i odbiorcéw (Zamawiajacy dopuszcza
wykazanie przez Wykonawce rowniez ustug aktualnie realizowanych, jeszcze nie zakonczonych,
ale z podaniem wartosci juz zrealizowanej czesci ustug — minimum 100.000 zt) - wraz
z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug (tre$¢ tych dokumentow winna
umozliwia¢ identyfikacje z wykazang przez Wykonawce ustugg i stanowi¢ jednoznaczne
potwierdzenie, ze wykonana ona zostata nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do SIWZ.
Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana wg zastosowania formuty spetnia/nie spetnia na
podstawie informacji w dostarczonych dokumentach i oswiadczeniach.

2.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawczg w miejscowosci,
w ktdrej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych
pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie miejscowosci lub gminy, bedace;
adresatem przesytek, w szczegélnosci na terenie dzielnic Chorzowa (Chorzéw Centrum,
Chorzéw Il, Chorzéw Stary, Chorzéw Batory).
Placowka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i tatwo dostepna dla klientow oraz czynna
przynajmniej od poniedziatku do pigtku, wytgczajgc dni ustawowo wolne od pracy, przez minimum
6 godzin dziennie.
Jezeli jednostka wykonawcy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, to wykonawca musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko przeznaczone do obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy lub nazwa (przez
caty okres obowigzywania umowy).
W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku — Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie (zatgcznik nr 4 do SIWZ).
Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana wg zastosowania formuty spetnia/nie spetnia na
podstawie informacji w dostarczonym o$wiadczeniu.

2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku — Wykonawca zobowigzany jest
przediozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie (zatgcznik nr 4 do SIWZ).
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Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana wg zastosowania formuty spetnia/nie spetnia na
podstawie informacji w dostarczonym o$wiadczeniu.

W przypadku Wykonawcdw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia — o$wiadczenie
0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawcy sktadajg tacznie.
Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia, zdolnoSciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia,
w szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia. Zobowigzanie takie nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ przez notariusza lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez podmiot udostepniajacy zasoby.
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow zgodnie z ust. 2b, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba Ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.
W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotow w stopniu niezbednym
dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy zada ztozenia dokumentow
dotyczacych w szczegolnosci:

— zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

— sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu

zambwienia,

— charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

— zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby, lub w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie przedmiotowych
dokumentéw — wowczas zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sadowym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Dokumenty te powinny byC wystawione nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAML.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemne;.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
I dokumentow (za wyjatkiem oswiadczen i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu — obowigzuje forma pisemna), w tym takze zwracanie si¢ o udzielenie wyjasnien
dotyczacych specyfikacii istotnych warunkdéw zamowienia: pisemnie, faksem lub e-mailem:
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10.

1.

— pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy; ul. Opolska 19; 41-500 Chorzéw

— fax:32/3497 112

— e-mail: zamowienia@pupchorzow.pl
Kazda wiadomos¢ powinna by¢ oznaczona numerem postepowania: DOK.TW.172-PN/UP/2015.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje oSwiadczenie, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje
faksem lub drogg elektroniczng - strona na zadanie drugiej ma obowigzek potwierdzi¢ fakt otrzymania
faksu lub e-maila.
Wykonawca moze zwréciC sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkdéw zamdwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust 5, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktdrym przekazat specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana
na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tre$¢
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, a jezeli
specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nieprowadzacej do zmiany
tresci ogtoszenia 0 zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli
jest ona udostepniana na tej stronie.
Zamawiajacy wyznacza nastepujacq osobe do porozumiewania sie z Wykonawcami, w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania: Tomasz Wieczorek nr fax (32) 3497 100, e-mail:
zamowienia@pupchorzow.pl.

13.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

14.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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15.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
skfadania ofert. Dzien otwarcia ofert jest 1 (pierwszym) dniem terminu zwigzania oferta.

16.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

No ok

© o

1.

12.

13.

14.

15.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego schematu, stanowigcego
zatacznik nr 1 do SIWZ. Na formularzu nalezy podac ostateczng cene brutto za catos¢ zamdwienia.
Nie dopuszcza sie ofert sktadanych drogg elektroniczna.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

—  Spis wszystkich zataczonych dokumentow (spis tresci) — zalecane, nie wymagane.

— Dokumenty i o$wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.

— Dokumenty, w tym o$wiadczenia, dotaczone do oferty, mogq by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (wytgcznie
przez osobely upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy). W przypadku wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, kopie dokumentow dotyczacych
wykonawcy sg przez niego po$wiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami (dokumentami i o$wiadczeniami) stanowi jedng cato$¢. Zaleca

sie, aby wszystkie strony byly ze sobg potaczone w sposdb uniemozliwiajgcy ich samoczynng

dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane, itp).

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko 1 oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim.

Dokumenty, w tym o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
. Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie Wykonawcy, muszg by¢ réwniez podpisane
przez osobely upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za zgodno$c¢
z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale lub
kopii, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie.
Wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca sie, aby zapisane strony oferty, wraz z dotgczonymi do niej dokumentami i oSwiadczeniami byty
ponumerowane oraz parafowane przez osobely upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie
jest juz wymagana.
Wykonawca zamieszcza oferte wraz z pozostatymi dokumentami, oswiadczeniami w nieprzezroczystej
kopercie, zawierajgcej nazwe i adres Wykonawcy oraz opisanej w nastepujacy sposob: Powiatowy
Urzad Pracy w Chorzowie; ul. Opolska 19; pokdj nr 13; przetarg nieograniczony; ,,Oferta na
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie w roku 2016 - nie
otwiera¢ przed 04.12.2015 godz. 08:15”.
Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposdb wskazany w ust. 14, zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wptyniecie oferty a takze za nieterminowe ztozenie
oferty w szczegdlnosci w sytuacii, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w ust. 14.
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16

17.

18.

19.

20.

21.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaC ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢
w kopercie w sposéb opisany w ust. 14. Koperta dodatkowo musi zosta¢ oznaczona okresleniami:
,Zmiana” lub ,Wycofanie”.
Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt (w odniesieniu do tych informacji), ze nie mogq by¢ one
udostepniane.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych — Wykonawca moze zastrzec w ofercie
tajnos¢ informacji w niej zawartych stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W takim przypadku
winien wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa zgodnie z art. 11 ust.
4 w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 2 2003r. nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm). W tym celu Wykonawca winien w szczegoino$ci:

a. wskazac zastrzezone dokumenty lub ich czesci,
wyjasni¢ podstawy wytaczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,
wyjasni¢ czy informacje w nich zawarte nie byty poznawalne dla osob trzecich,
wskaza¢ potrzeby uznania danego dokumentu lub jego cze$ci za tajemnice przedsigbiorstwa,
wskazac, ze zastrzezone informacje majg dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy
konkurencii, a ich ujawnienie narazatoby interesy Wykonawcy na szkode.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Zamawiajacy zaleca aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznaczeniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”
lub spiete oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu wyzej
wymienionych przepisbw bedzie skutkowa¢ ich odtajnieniem po uprzednim powiadomieniu
Wykonawcy.
Po otwarciu ztozonych ofert Wykonawca, ktéry bedzie chciat skorzysta¢ z jawno$ci dokumentacii
z postepowania (protokotu), w tym ofert, musi wystapi¢ w tej sprawie do Zamawiajgcego z wnioskiem.

®oooT

17.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cene brutto — jednoznaczng, kompletng

i ostateczna.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich i okreslac:

a. koszty przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich

Zwrotow,

b. podatek VAT wg. stawki obowigzujgcej na dzien terminu otwarcia ofert,

c. wszystkie inne koszty wskazane w ofercie cenowej, ktore majg wptyw na cene oferty.
Za ceng oferty uznaje sie cene brutto, podang w zatgczniku nr 1 niniejszej SIWZ. Cena ta stuzy do
poréwnania ztozonych ofert. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy moze sie
zmieni¢. Podane ilosci poszczegdlnych produkiow stuzgce do wyliczenia ceny, mogg ulec
zmniejszeniu lub zwiekszeniu, w zalezno$ci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego.
W tabeli stanowigcej szczegotowy formularz cenowy w formularzu oferty (Zatacznik 1 do SIWZ) -
nalezy wpisac kolejno w kazdym wierszu:

a. cene jednostkowg netto;

b. stawke Vat;
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c. cene jednostkowa brutto wyliczong jako cena jednostkowa netto podwyzszona o warto$¢
podatku Vat i zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku z uwzglednieniem trzeciego
miejsca po przecinku, przy czym obliczong liczbe zaokragla sie w gore — jezeli koncowka
jest rowna lub wyzsza od 0,5, albo w dot — jezeli koncowka jest nizsza od 0,5 (np. 33,126
po zaokragleniu bedzie 33,13 lub 33,124 po zaokragleniu bedzie 33,12);

d. wartos¢ brutto wyliczona jako cena jednostkowa brutto pomnozona przez
przewidywang ilos¢ sztuk.

. Ostateczna cena brutto musi wynika¢ z sumowania kolumny warto$¢ brutto w tabeli stanowigce;

szczegotowy formularz cenowy w formularzu oferty (Zatacznik 1 do SIWZ).

. Cena jednostkowa brutto z tabeli stanowigcej szczegotowy formularz cenowy w formularzu oferty

(Zatacznik 1 do SIWZ) — stanowi podstawe do rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
(podstawe do naliczenia faktury Vat).

18.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego ti. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chorzowie

ul. Opolska 19 — w pokoju 13 nie pdzniej niz do dnia 04.12.2015r. do godziny 08:00.

. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt. 1 nie bedg braly udziatu

w postepowaniu i na wniosek oferenta zostang zwrécone (odestane).

. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i ewentualnymi zmianami w dniu 04.12.2015r. o godzinie

08:15 w pokoju 20 w siedzibie Zamawiajgcego.

. Jezeli oferta zostanie zlozona w inny sposéb, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za

nieprawidtowe skierowanie, przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty.

19.

INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamowienia.

Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz
adres (siedzibe) Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i
terminu ptatno$ci faktur — zawarte w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ).

. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy

przesle mu wszystkie informacje, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 niniejszego rozdziatu.

. W toku badania ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy poszczegdlni Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania, na podstawie, art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy. (Oferte Wykonawcy wykluczonego
z postepowania, uznaje sie za odrzucong).

. Z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawg Prawo zamowien

publicznych lub sprzeczna (nie odpowiadajaca) z trescig SIWZ, podlega odrzuceniu. Wszystkie
przestanki, w przypadkach ktdrych Zamawiajacy jest zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sq
w art. 89 ustawy.

. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

. Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty omytki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwiocznie

zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie poprawiona.

. W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, przetarg zostanie

uniewazniony. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach, okreslonych
w ustawie w art. 93 ust. 1.
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10. Zamawiajacy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajacg odrzuceniu, i ktora
zostanie uznana za najkorzystniejszgq (uzyska najwiekszg liczbe punktdw przyznanych wedtug
kryteriow wyboru oferty okre$lonych w niniejszej SIWZ).

11. Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu przesytajac zawiadomienie wszystkim Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, a takze na stronie internetowej pod nastepujacym
adresem: www.pup.chorzow.sisco.info

12. Zawiadomienie o0 wyniku przetargu przesytane do Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, bedzie zawierato
informacje o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty (nazwa i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano;
uzasadnienie jej wyboru; nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije);

— Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego
| prawnego;

— Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

— terminie okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy, po uptywie ktérego umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

20. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

1. Oferty zostang ocenione na podstawie nastepujacych kryteriow:
a. 70% - cena
b. 15% - termin pfatnosci faktury
C. 15% - kryterium spoteczne
2. Sposdb przyznania punktow w kryterium cena: Oferta przedstawiajaca najnizszg cene ofertowg brutto
otrzyma maksymalng liczbe punktéw (70 pkt). Pozostatym oferentom  przypisana zostanie
proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw zgodnie ze wzorem:

Cmin
X= x 100 x 70%.
Cn

gdzie :
Cmin — najnizsza cena spo$rod badanych ofert,
Cn — cena badanej oferty.

Zamawiajacy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego miejsca po
przecinku, przy czym obliczong liczbe zaokragla sie w gore — jezeli koricowka jest rowna lub wyzsza
od 0,5, albo w dét — jezeli koncdwka jest nizsza od 0,5 (np. 33,126 po zaokragleniu bedzie 33,13 lub
33,124 po zaokragleniu bedzie 33,12).

3. Sposdb przyznania punktdw w kryterium termin ptatnosci faktury: Punkty przyznawane bedg na
podstawie wskazanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ) terminu
ptatno$ci wedtug nastepujacych zasad:

a. Termin ptatno$ci wynoszacy 21 dni: 0,00 pkt
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b. Termin ptatnosci wynoszacy 30 dni: 15,00 pkt
Termin ptatnosci faktury liczy sie od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawione;
faktury. Minimalny wymagany termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni. W przypadku wskazania
mniejszej liczby dni — oferta wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig specyfikacii
istotnych warunkéw zamdwienia.

4. SposOb przyznania punktéw w kryterium spotecznym: Punkty przyznawane bedg na podstawie
wskazanej przez Wykonawce liczby zatrudnionych pracownikow: doreczycieli i oséb wydajacych
korespondencje, zatrudnionych na podstawie uméw o prace w przeliczeniu na petny etat. Oferta
przedstawiajaca najwiecej zatrudnionych pracownikéw na petny etat otrzyma maksymalng liczbe
punktow (15 pkt). Pozostatym oferentom przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba
punktdéw zgodnie ze wzorem:

En
X= x 100 x 15%.

Emax

gdzie :
En - liczba zatrudnionych oséb na podstawie uméw o prace badanej oferty,
Emax — liczba zatrudnionych na podstawie umdw o prace najwyzsza spos$rdd badanych ofert.

Zamawiajacy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego miejsca po
przecinku, przy czym obliczong liczbe zaokragla sie w gore — jezeli koncdwka jest rowna lub wyzsza
od 0,5, albo w dot — jezeli koricowka jest nizsza od 0,5 (np. 33,126 po zaokragleniu bedzie 33,13 lub
33,124 po zaokragleniu bedzie 33,12).

21. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH
OBCYCH

Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg wytacznie z uwzglednieniem waluty polskiej.

22. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA
uMowy

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zamdwienia zawart z nim umowe z uwzglednieniem
nastepujacych postanowien:

1.1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie w zakresie
wyszczegolnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r.,
poz. 1529).

1.2 Ustugi pocztowe o ktérych mowa w ust. 1.1 obejmujg odbior, przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek pocztowych (w tym doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu
Postepowania Administracyjnego) oraz ich ewentualnych zwrotdbw w obrocie krajowym
i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granicg wraz z odbiorem przesytek z siedziby
Zamawiajgcego. Przedmiotem zaméwienia jest takze ustuga codziennego doreczania
zwrotnego potwierdzenia odbioru (zwanego dalej ZPO) i zwrotdw przesytek pocztowych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
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1.3

1.4

1.5

1.6
1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14

Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamodwienia bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w szczegolnosci okreslonych
w rozdziale 3 ust. 9 niniejszej SIWZ.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym wypowiedzenie zostato ztozone.
Integralng cze$cig umowy jest oferta, ztozona przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamobwienia publicznego.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.
Przewidywane, szacunkowe wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
ze ztozong ofertg wynosi ............ zt (stownie: ................ z).
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia z tytutu wykonania czesci
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi odbioru przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego oraz przemieszczania i dostarczania ich adresatom na obszarze catego kraju
i za granice.
Zamawiajacy bedzie korzystat z pocztowej ksigzki nadawczej wkasnego wzoru. W pocztowej
ksigzce nadawczej Zamawiajacy bedzie zamieszczat w szczegdlnosci nastepujace informacie:

— date nadania przesyfki,

— dane adresata,

— miejsce doreczenia,

— wage przesyiki,

— rodzaj nadanej przesytki.
Wykonawca ustali wzér formularza nadania dla przesytek nierejestrowanych, ktore stanowi¢
bedg zatgcznik do umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do weryfikacji wagi przesytki i wpisania odpowiedniej kwoty,
zgodnie z cennikiem zaproponowanym w formularzu ofertowym oraz podliczenia catej ksigzki
nadawczej i opatrzeniem jej pieczatkq placowki pocztowej (z wyszczegdinieniem ilosciowym i
wagowym wszystkich nadanych przesytek).
Wykonawca ma obowigzek sporzadzania zestawienia zwrotow przesytek niedoreczonych po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Zestawienie zwrotdw musi zawiera¢ dla przesytek rejestrowanych:

— numer nadawczy zwracanej przesytki,

— kwote zwrotu zgodng z formularzem ofertowym.
Miejscem odbioru przesytek przez Wykonawce jest siedziba Powiatowego Urzedu Pracy
w Chorzowie, ul. Opolska 19, 41-500 Chorzéw raz dziennie w dni robocze dla Zamawiajacego,
w godzinach: od 149 do 1430 — w poniedziatki, wtorki, Srody; od 1530 do 169 — w czwartki; od
12%0 do 1300 — w pigtki. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
indywidualnego ustalenia sposobu i godziny odbioru przesytek, lub indywidualnego nadania
przesytki w najblizszej placowce nadawcze;.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego,
zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych przesytek — raz dziennie w dni pracy
Zamawiajgcego w godzinach 990 — 1000,
Zasady dokonania rozliczen:

1.14.1 Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesiac kalendarzowy.
1.14.2 Uiszczanie nalezno$ci za $wiadczenie ustug pocztowych bedzie nastepowato
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1.15

1.16

117

1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24
1.25

w formie opfaty z dotu.

1.14.3 Faktura VAT z tytutu naleznosci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiana
bedzie wraz ze specyfikacjag wykonanych ustug w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

1.14.4 NaleznosSci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowaC bedzie
przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie .... dni od daty wptywu
prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

1145 Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania przelewu na rachunku
bankowym Wykonawcy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowigzywa¢ bedg ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym. Ceny okre$lone
w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

Roczny (szacunkowy) wykaz ilosciowy przesytek pocztowych wystanych przez
Zamawiajacego okreslono w tabeli w rozdziale 3 ust 10 niniejszej SIWZ. Zamawiajacy
zastrzega, ze iloSC przesytek moze ulec zmianie i bedzie wynika¢ z biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosic do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od
ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacii.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie miejscowosci
lub gminy, bedacej adresatem przesytek, w szczegdlnosci na terenie dzielnic Chorzowa
(Chorzow Centrum, Chorzéw II, Chorzéw Stary, Chorzéw Batory).

Placéwka pocztowa musi by¢ dobrze widoczna i tatwo dostepna dla klientow oraz czynna
przynajmniej od poniedziatku do piatku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy, przez
minimum 6 godzin dziennie.

Jezeli jednostka wykonawcy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, to wykonawca musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko przeznaczone do
obstugi klientdbw w zakresie ustug pocztowych, oznaczone widocznym logo wykonawcy lub
nazwa (przez caty okres obowigzywania umowy).

Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy zawierajacy
wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym rozdziale. Projekt umowy
powinien zawieraC w szczegdinoSci okreslenie warunkdéw ustug $wiadczonych przez
Wykonawce {j: informacji o terminach dostarczonych przesytek, informacji o przystugujacym
Zamawiajgcemu prawie wniesienia reklamacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatéw terminowo$ci dostarczania
przesytek.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzordw drukow ZPO - okreslonych w zataczniku 2 do SIWZ.
Kazdorazowo, w momencie odbioru przesytek, Wykonawca potwierdzi czytelnym podpisem
Zamawiajacemu, na przygotowanym przez Zamawiajacego dokumencie, ilos¢ odbieranych w
danym dniu przesytek rejestrowanych oraz nierejestrowanych.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i doktadnym terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi w stosownym terminie wybranego Wykonawce.

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zosta¢ zawarta wytgcznie z Wykonawcg, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uptywie terminéw okreslonych w art. 94 ustawy.
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10.

Zamawiajgcy przewiduje zmiany treSci umowy w przypadku gdy sg zgodne z postanowieniami art. 144
ust 1 ustawy.

W przypadku zmian formalno-organizacyjnych Zamawiajacy wprowadzi zmiang danych do umowy
aneksem.

Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng
umowy, zmiany danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw migdzy stronami.

W przypadku, jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit
nieprawdziwe dane lub bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze te sposrod
pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwigkszg ilo$¢ punktow bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozong przez Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego, przed podpisaniem umowy nalezy przedtozy¢
umowe regulujacg wspdtprace tych podmiotéw (umowa konsorcjum, umowa spétki cywilnej).

W przypadku wniesienia odwotania az do jego ostatecznego rozstrzygniecia, Zamawiajacy wstrzyma
podpisanie umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty a przed podpisaniem umowy wykonawca, ktdrego oferta zostanie
wybrana do realizacji zobowigzuije sie dostarczy¢ kserokopie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong.

23.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz

poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystugujq Srodki ochrony prawnej okreslone przepisami dziatu VI ustawy.

2. Wobec ogtoszenia 0 zamdwieniu oraz SIWZ, srodki ochrony prawnej przystugujg réwniez organizacjom

wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej, prowadzong
przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3. Zasady, terminy oraz sposob korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej szczegdtowo regulujg przepisy

dziatu VI ustawy — Srodki ochrony prawnej (art. 179 — 198 g ustawy).

Zamawiajacy
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