ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGE

ZAMAWIAJACY:
Miasto Chorzow — Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie
41-500 Chorzow ul. Opolska 19
Tel. 032 34-97-101 fax 032 34-97-100

O WARTOSCI ZAMOWIENIA POWYZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

wSzkolenia dla 0sob bezrobotnych i poszukujqcych pracy

wspolfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalaczniki:

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. nr
113, poz. 759), zwana dalej ustawa.

Opis przedmiotu zamdéwienia

Forma oferty;

(6.1.1 PO KDIII”

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne;

Jawno$¢ postgpowania;

Wykluczenie wykonawcy z postgpowania. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow. Wymagane dokumenty;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia;

Wadium,;

Wyjasnienia tresci siwz 1 jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢ wykonawcow
Z zamawiajacym;

Sposob obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybor oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej;

Zalacznik nr 1 — oferta cenowa;
Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacznik nr 3 — oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

Zalacznik nr 4 — wykaz wykonanych ustug szkoleniowych (prac podobnych);

Zalacznik nr 5 — wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia;
Zalacznik nr 6 — program szkolenia;
Zalacznik nr 7 — preliminarz kursu;

Zalacznik nr 8 — wzor umowy;

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Obierz dobry KURS

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Szkolenia wspdlfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Kod CPV: 80.53.00.00

2. Szkolenia sa wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach projektu ,,Obierz dobry KURS” realizowanego w zakresie Poddziatania 6.1.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

3. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych szkolen os6b bezrobotnych

i poszukujacych pracy w nastgpujacych zakresach:

—_—

1. Pracownik hurtowni z elementami logistyki i uprawnieniami do obstugi wézkéw jezdniowych
Ilos¢ osob: 12 osob w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 7 tygodni
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 225, w tym 25 godzin obowiazkowego modutu
motywacyjnego*
Program szkolenia musi zawierac:
— 25 godzin obowiazkowego modulu motywacyjnego,
— Obstuga wozkow jezdniowych wraz z obstuga i wymiang i wymiana butli gazowych w wozkach
jezdniowych,
— Obstuga kasy fiskalnej,
— Obstuga komputera w tym program Subiekt,
— Logistyka w magazynie,
— HACCEP,
— Ksiazeczka zdrowia,
— Egzamin Urzg¢du Dozoru Technicznego,
— Elementy zarzadzania magazynem,
— Bezpieczenstwo i higiena pracy.
Uczestnicy musza otrzymaé na wlasno$¢ min. 2 podreczniki z zakresu objetego tematyka
szkolenia, duzy biurowy kalkulator, notatnik, zestaw dlugopis + piéro + oléwek, pendrive min. 4
GB, plyte CD ze wzorami drukéw magazynowych.

2. Profesjonalna sekretarka - asystentka
Tlo$¢ os6b: 10 0sob w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 11 tygodni
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 355, w tym co najmniej: 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego*, 180 godzin zaje¢ praktycznych- z czego 60 godzin praktyki zawodowej
przeprowadzonej w biurach, sekretariacie - zewnetrznych przedsigbiorstw i instytucji.

Program szkolenia musi zawierac :

— 25 godzin obowiazkowego modulu motywacyjnego,

— Sprawna komunikacja w sekretariacie,

— Organizacja pracy biurowe;j,

— Obieg dokumentacji,

— Korespondencja w firmie,

— Obsluga interesanta, wspolpraca z szefem,

— Organizacja zebran, narad, konferencji,

— Obsluga komputera — w tym pakietu Office,

— Etykieta biznesowa z uwzglednieniem odpowiedniego ubioru i wizazu, biurowy savoir-vivre,

— Zagadnienia dotyczace obstugi kadrowej, prawa pracy,

— Bezwzrokowe pisanie na komputerze,

— Autoprezentacja,

— 80 godzin lektoratu jezyka angielskiego — wykonawca musi dostosowaé poziom nauki jezyka do
umiejgtnosci wszystkich skierowanych osob, w tym uwzgledni¢ podziat na grupy o r6znym
poziomie znajomosci jgzyka,

— 60 godzin praktyki zawodowej przeprowadzonej w biurach, sekretariacie - zewngtrznych
przedsigbiorstw 1 instytucji (nie w jednostce prowadzacej szkolenie)

Uczestnicy musza otrzymac¢ na wlasno$¢ podrecznik z zakresu prawa pracy, podrecznik wraz z plyta
CD ze wzorami uméw i pism urzedowych z uzasadnieniem prawnym, kalkulator biurowy duzy,



podre¢cznik z zakresu savoir-vivre, podrecznik z zakresu organizacji pracy w sekretariacie,
notatnik, zestaw dlugopis + pioro, slowniczek polsko-angielski i angielsko-polski, pendrive 4 GB.

3. Szwaczka przemyslowa
Ilo$¢ o0séb: 12 0s6b w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 10 tygodni
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 325, w tym co najmniej 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego* oraz 220 godzin praktycznych.
Program szkolenia musi zawierac :
— 25 godzin obowiazkowego modulu motywacyjnego
— Podstawy kroju i szycia (tworzenie szablonéw, przygotowanie tkanin do kroju, techniki wykroju),
— Techniki szwalnicze, metody szycia,
— Ogolne wiadomosci o modzie, linie mody, typy sylwetek, dobdr fasonow, style w ubiorze,
— Materialoznawstwo (rodzaje tkanin i ich wtasnosci),
— Znajomos¢ podstaw budowy oraz obstugi maszyn do szycia,
— Szycie zaszewek, kieszeni, rozporkow,
— Obszywanie mankietow, wszywanie guzikow,
— Projektowanie, szycie i modelowanie firan i zaston,
— Projektowanie i technologia szycia: pokrowcow, narzut, kap, poduszek,
— Projektowanie wystroju okien.
Uczestnicy musza otrzymaé na wlasno$¢ podrecznik z zakresu objetego programem szkolenia,
notatnik, dlugopis, przybornik do szycia zawierajacy m.in. zestaw nozyczek, igiel, nici;

4. Profesjonalne stuzby sprzatajace
Io$¢ 0s6b: 12 osob w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 4 tygodnie
Program szKkolenia: minimalna liczba godzin: 125, w tym co najmniej 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego* oraz 50 godzin zaje¢ praktycznych
Program szkolenia musi zawierac:
— 25 godzin obowigzkowego modutu motywacyjnego,
— podstawowe zagadnienia prawidlowego sprzatania,
— rodzaje $rodkdéw czyszczacych,
— rodzaje posadzek,
— rodzaje obiektow i specyfika ich sprzatania, mycie ré6znych powierzchni,
— polimeryzacja powierzchni,
—  maszynoznawstwo,
— maszynowe technologie sprzatania,
— czyszczenie urzadzen sanitarnych,
—  wizerunek pracownika,
— clementy prawa pracy i czas pracy,
— badania lekarskie stwierdzajace zdolnos¢ do pracy na wysokosciach do 3 m,
— conajmniej 8 godzinne zajgcia praktyczne na hali z wykorzystaniem maszyn sprzatajacych.
Uczestnicy musza otrzymacé na wlasno$¢ podrecznik z zakresu objetego tematyka szkolenia, odziez
ochronng, notatnik, dlugopis.

5. Operator koparki i koparko-tadowarki — wszystkie typy
Ilo$¢ osob: 12 0sob w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 7 tygodni
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 252, w tym co najmniej: 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego*.
Program szkolenia musi zawiera¢ 25 godzin obowiazkowego modutu motywacyjnego i by¢ zgodny z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i
drogowych (Dz.U. Nr 118 poz. 1263), przeprowadzone w oparciu o program zatwierdzony przez Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie.
Uczestnicy musza otrzymac na wlasno$¢ podrecznik z zakresu objetego programem szkolenia,
odziez ochronna w tym m.in. rekawice i okulary ochronne, kask, notatnik, dlugopis.



6. Menadzer sprzedazy

Tlo$¢ osob: 10 osob w I edycji
Czas realizacji: nie dtuzej niz 9 tygodni
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 285, w tym co najmniej: 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego* oraz co najmniej 160 godzin zaje¢ praktycznych.

Program szkolenia musi zawierac :

— 25 godzin obowiazkowego modulu motywacyjnego,

— Firma i jej otoczenie,

— Organizacja i technika sprzedazy,

— Nowoczesne techniki sprzedazy,

— Marketing, reklama, promocja,

— Negocjacje handlowe,

— Profesjonalna obstuga klienta,

— Woybrane zagadnienia prawa cywilnego i podatkowego,

— Organizacja czasu pracy,

— Obstuga komputera i komputerowych programéw biurowych,

— Obstuga programéw Subiekt i Symfonia —handel,

— E-sprzedaz,

— Obstuga kas fiskalnych,

— Podstawy ,,merchandisingu” (sposoby wptywania na zachowania klientdéw poprzez wystroj

pomieszczenia i sposob prezentacji towaru w celu zwigkszenia jego sprzedazy).

Uczestnicy muszg otrzymaé¢ na wlasno$¢ duzy kalkulator biurowy, notatnik i zestaw dlugopis +
pioro, pendrive 4 GB, minimum dwa podreczniki z zakresu objetego programem szkolenia (w tym
jeden z zakresu marketingu sprzedazy), podrecznik wraz z pltyta CD ze wzorami uméw i pism
urzedowych z uzasadnieniem prawnym.

7. Kasjer-sprzedawca
Tlo$¢ oséb: 24 osoby w II edycjach (po 12 0s6b w kazdej edycji)
Czas realizacji: nie dtuzej niz 4 tygodnie (kazda edycja)
Program szkolenia: minimalna liczba godzin: 115, w tym co najmniej 25 godzin obowiazkowego
modutu motywacyjnego* 1 30 godzin praktyki w placowkach handlowych.
Program szkolenia musi zawierac :
— 25 godzin obowiazkowego modulu motywacyjnego,
— Obsluga kas fiskalnych,
— Minimum sanitarne,
— Ksiazeczka zdrowia,
— Obstuga terminalu kart ptatniczych,
— Obstuga klienta,
— 30 godzin praktyki w placowkach handlowych w celu poznania praktycznych aspektow
zwiazanych z praca na stanowisku kasowym.
Uczestnicy musza otrzymacé na wlasno$¢ podrecznik z zakresu sprzedazy i obshugi klienta, instrukcje
obstugi kas fiskalnych, kalkulator, notatnik i dlugopis.

* Modut motywacyjny powinien obejmowac m.in.:
- zasady poruszania si¢ po rynku pracy, metody poszukiwania pracy, przygotowanie dokumentow aplikacyjnych,
autoprezentacjg, przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, materiaty szkoleniowe

UWAGA! Podane ilosci godzin szkolenia oznaczaja godziny zegarowe. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut
i obejmuje zaj¢cia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwg, liczaca $rednio 15 minut. Dtugos$¢ przerw moze by¢
ustalana w sposob elastyczny.

Dodatkowe wymagania zwiazane z przedmiotem zamdwienia:
1. Czas dojazdu kursantdw z siedziby zamawiajacego do innego miasta, w ktorym zgodnie z programem
szkoleniowym beda odbywaé si¢ zajgcia — nie moze przekracza¢ acznie 3 godzin. Laczny czas oznacza
w tym przypadku czas poswigcony na dojazd oraz powrdt z zajec srodkami transportu zbiorowego.



2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do refundacji kosztow przejazdu uczestnikow szkolenia dojezdzajacych do
miejsca szkolenia innego niz miejsce zamieszkania najtanszym srodkiem komunikacji publiczne;j.
Refundacja kosztow przejazdu nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentow:

- zestawienie 0sOb wnioskujacych o zwrot kosztéw dojazdu wraz z taczna kwota zestawienia

i potwierdzeniem odbioru biletow przez uczestnika szkolenia
- wnioski ztozone przez uczestnikow kursu o dokonanie zwrotu kosztow przejazdu

Refundacja nastapi po zakonczeniu kursu, po przedtozeniu przez Wykonawcg faktury wraz z zataczonymi
dokumentami. W przypadku braku chociaz jednego z tych dokumentéw koszty dojazdu nie zostana
zrefundowane. Kosztéw dojazdu nie nalezy uwzglednia¢ w preliminarzu kosztow.

3. W ramach realizacji szkolenia wykonawca zapewni:

—  Warunki szkolenia zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

—  Materialy biurowe (zeszyt lub notatnik, dtugopis)

— Materialy dydaktyczne i pomoce naukowe, niezb¢dne do prawidtowego przebiegu szkolenia i
przygotowania do egzaminu koncowego

—  Zaplecze sanitarne i higieniczne oraz $rodki czysto$ci,

— Odziez ochronng (jesli kierunek szkolenia tego wymaga).

4. Szkolenia musza zostac zrealizowane zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

— Plan nauczania musi obejmowac przecigtnie nie mniej niz 30 godzin w tygodniu i nie wigcej
niz 150 godzin szkolenia w miesiacu, (zapis ten nie obowiazuje w przypadku przepisow
szczegolnych okreslajacych warunki organizacji specyficznych szkolen np. szkolen w
zawodach regulowanych, gdzie program szkolenia, w tym wymiar i rozktad godzin szkolenia
okresla minister wlasciwy dla danego zawodu)

—  Uczestnicy szkolen zawierajacych obowiazkowy 25 godzinny modul motywacyjny powinni
dosta¢ odrebne zaswiadczenie o ukonczeniu tego modutu (wraz z liczba godzin).

— Osoba prowadzaca zajecia z modutu motywacyjnego powinna mie¢ stosowne uprawnienia do
prowadzenia tego typu zaje¢ (doswiadczenie w doradztwie zawodowym lub wyksztatcenie
kierunkowe)

—  Zajecia musza odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8 godzin dziennie —
migdzy godzing 8" a 19" Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizowania szkolenia
w sobote 1 w niedziele,

— Harmonogram szkolenia powinien zawiera¢ rozbicie na poszczegélne dni, godziny i bloki
tematyczne wraz z podaniem nazwisk osob prowadzacych poszczegolne zajgcia.

5. Zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu winne by¢ zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 03 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupeliania przez osoby doroste wiedzy ogoélnej,
umiejetnosei 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. Nr 31 poz. 216) oraz z innymi
obowiazujacymi przepisami prawa w przypadku realizacji szkolenia regulowanego odregbnymi przepisami.

6. Wykonawca jest zobowiazany do posiadania pomieszczen dostosowanych do prowadzenia zajeé¢ dla calej
grupy skierowanych oséb, posiada¢ odpowiednig ilo§¢ sprzgtu zapewniajacego kazdej skierowanej osobie
mozliwos¢ wykorzystania go w trakcie szkolenia (zapewnienie kazdemu kursantowi dostgp do
samodzielnego stanowiska), posiada¢ nowoczesne pomoce dydaktyczne podnoszace atrakcyjnosé
i skutecznos$¢ prowadzonych szkolen, zapewni¢ odpowiednie zaplecze socjalne (dostgp do toalety, biezacej
wody, miejsca spozywania positku).

7. Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia nadzoru wewngtrznego stuzacego podnoszeniu jakosci
realizowanych szkolen.

8. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji odbioru wydanych uczestnikom szkolenia
materiatdéw dydaktycznych i pomocy naukowych

9. Przedmiot zamdowienia jest wspotfinansowany ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, dlatego Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) umieszczenia logo Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki m.in. na: materiatach i pomocach szkoleniowych wydanych uczestnikom szkolenia,

wydawanych dyplomach, certyfikatach lub innych zaswiadczeniach oraz w pomieszczeniach, w ktorych

beda si¢ odbywac zajecia szkoleniowe zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektdéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z 4 lutego 2009 r. lub

aktualnych na dzien organizacji szkolenia.

b) informowania uczestnikow kursu o wspoétfinansowaniu szkolenia ze §rodkoéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

c) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych 1 biezacego aktualizowania danych
o kazdym szkoleniu organizowanym z Projektu w ramach ktorego realizowane jest niniejsze
zamOwienie, na zasadach zgodnie z zakresem danych okre§lonym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
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—tj. Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego. Szkolenia powinny by¢ rejestrowane poprzez internetowy
formularz elektroniczny dostgpny na stronie www.inwestycjawkadry.pl
9. Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia i przechowywania do dnia 31.12.2020 roku
nastepujacej dokumentacji z przebiegu szkolenia:
- program nauczania zgodny z wymogami prawa,
- dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy listg obecno$ci, wymiar godzin i tematy zajeé,
- protokoét przebiegu egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony
- rejestr wydawanych dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,
- materiaty szkoleniowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jednostki szkoleniowej w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkow lokalowych przed rozstrzygnigciem postgpowania.

Ponadto:

1. Wykonawca musi posiada¢ dokument, wystawiony przez wojewodzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na
siedzibg instytucji szkoleniowej, potwierdzajacy wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawa o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - Dz. U. z 2008r. Nr 69. poz. 415 ze zm. — zwana dalej ,,ustawa
o promocji zatrudnienia”). Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w Programie szkolenia, stanowiacym zalacznik
nr 6 do siwz, numer ewidencyjny, pod ktorym jego instytucja jest wpisana do rejestru instytucji szkoleniowych.

2. Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz tresci szkolenia), charakterystyke osob dla ktorych
szkolenie jest przeznaczone oraz wymagania wstgpne dotyczace kwalifikacji uczestnikow szkolenia, czas
trwania szkolenia, sposob organizacji szkolenia, cele szkolenia nalezy okresli¢ i zawrze¢ w Programie szkolenia
stanowiacym zatacznik nr 6 do siwz.

3. Wszystkie zajgcia musza by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sig¢ prowadzenia zaje¢ droga
elektroniczna, metoda e-lerningu, w formie eksternistycznej itp.

4. Wykonawca zobowigzany bgdzie poda¢ doktadny adres realizacji szkolenia, z podzialem na zajgcia praktyczne
1 teoretyczne, oraz wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne do potrzeb danego szkolenia, w Programie
szkolenia, stanowigcym zatacznik nr 6 do siwz, z uwzglednieniem wymagan zamawiajacego

5. Do realizacji zadania wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ wyktadowcow o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji szkolenia objetego przedmiotem umowy. Minimalne
wymagania zamawiajacego co do kwalifikacji i do§wiadczenia os6b prowadzacych szkolenie wskazane zostaty
w Rozdziale VI pkt 2 ppkt 3) lit. a) siwz.

6. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor wewngtrzny nad realizacja umowy
oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajacym.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do sprawdzania efektow szkolenia. Sposob sprawdzania efektow nalezy
wskaza¢ w Programie szkolenia stanowiacym zalacznik nr 6 do siwz.

1. Na oferte sktadaja sig: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym o§wiadczenia,
zalaczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VI specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (siwz).

2.  Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do
Siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub r¢cznie dtugopisem.
Oferty nieczytelne zostana odrzucone.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale Iub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatlem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentéow zataczonych przez
wykonawcg.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawcg (wykonawca sklada wlasnorgezny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodnosc¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu, pkt 2 Rozdzialu IV oraz pkt 6 Rozdziatu VI niniejszej
Siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tacznie dwie lub wigcej 0sob, kopie dokumentéw musza
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.


http://www.inwestycjawkadry.pl/

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Jezeli jakikolwiek z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym
dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwagg.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca
nanio6st zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupehiajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca umiescit ofert¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie, opatrzonej pieczgcia
firmowa wykonawcy oraz opisana w sposob nastgpujacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie ul. Opolska 19 pok. nr 13, przetarg nieograniczony, "Oferta na
Szkolenia dla oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy wspolfinansowane ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego (6.1.1 PO KL) III” oraz ,,Nie otwieraé¢ przed 31.08.2010r.”

. Jezeli oferta wykonawcy nie bgdzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 16, zamawiajacy nie bedzie ponosi¢

zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wptynigcie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialnoéci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona
do pokoju wskazanego w pkt 16.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozona przez siebie ofertg przed terminem sktadania

ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, ze ofert¢ swa wycofuje,
w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 16 z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia, okreslajac
zakres i1 rodzaj tych zmian a jesli o$wiadczenie o zmianie pociaga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamieSci¢ w kopercie opisanej, oznaczonej jak
w rozdziale I pkt 15 z dopiskiem ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu sktadania ofert.

W przypadku zlozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawcg o zlozeniu oferty

po terminie oraz zwraca ofert¢ po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Wykonawcy  skladajacy ofert¢ wspolna  ustanawiaja  pelnomocnika do  reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercic wspélnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zloZzone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania i do niego zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencjg, itp..

Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wigcej wykonawcow, powinna spetnia¢ nastgpujace wymagania:
1)oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2)sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np. : odpis z wlasciwego rejestru, oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia, zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, informacja z KRK
itp. — sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspdlna we wiasnym imieniu.

b) jezeli jednak podmiot wystepujacy wspodlnie (spotka cywilna) na podstawie odrgbnych przepiséw, dla
celow podatkowych lub zwiazanych z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna
jednostka organizacyjna) — dokumenty dotyczace ubezpieczen, podatkéw i oplat powinien zlozy¢
niezaleznie ten podmiot.

¢) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz prac podobnych, oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu itp. sklada petnomocnik wykonawcoéw w imieniu wszystkich
wykonawcow skladajacych ofertg wspolna,

d) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow skladajacych oferte wspolna musza by¢
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
wykonawcow (a nie np. petnomocnika konsorcjum).
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5. Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy sktadajacy ofertg¢ wspdlna i maja do nich zastosowanie
zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspdlna beda
mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowg konsorcjum lub umowg spotke, zawierajaca, co najmnie;j:
1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacjg¢ zamowienia oraz
czas trwania gwarancji jakosci i regkojmi.

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokot postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Protokol i zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty
udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokotu lub zalacznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem wnioskodawcy
wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokolu lub zatacznikow w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub
srodkow technicznych shuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zalacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do przestania dokumentéw, zamawiajacy
informuje o tym wnioskodawcg i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostgpnione.

6. Jezeli udostgpnianie protokotu lub zatacznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscia poniesienia dodatkowych
kosztow, zwiazanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania lub koniecznos$cia
przeksztatcenia protokotu lub zatacznikoéw koszty te pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
one by¢ udostgpniane.

8. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace
tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,nie udostgpniaé. Informacje stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr
153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa lub

sg jawne na podstawie przepisoOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub odrgbnych przepiséw, informacje te

beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

—_—

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania,

w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia

z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy maja obowiazek ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. o$wiadczenie sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych
oferte wspdlna we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru), w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert a w stosunku do o0sob fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zgodnie z zalacznikiem nr 9 do siwz)

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna.
2.  Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza spetnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosSci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia, poprzez wykazanie, ze:
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- wykonali nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, minimum 2 ustugi szkoleniowe obejmujace swym
zakresem tematyke szkolenia (czg$¢ I zaméwienia w zakresie Pracownik hurtowni z elementami logistyki i
uprawnieniami do obstugi wozkow jezdniowych, czg¢$¢ I zamdwienia w zakresie Profesjonalna sekretarka
— asystentka, cze$¢ Il zamowienia w zakresie Szwaczka przemystowa, czgs¢ IV zamowienia w zakresie
Profesjonalne shuzby sprzatajace, czgs¢ V zamowienia w zakresie Operator koparki i koparko-tadowarki —
wszystkie typy, cze$¢ VI zamowienia w zakresie Menadzer sprzedazy, czgs¢ VII zamowienia w zakresie
Kasjer — sprzedawca adresowane do grup co najmniej 10-osobowych oraz potwierdza, ze wykonali je
nalezycie.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

poprzez wykazanie, ze:

- dysponuja lub beda dysponowa¢ minimum 2 osobami, ktére w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert przeprowadzily min. 2 szkolenia, ktérego zakres tematyczny odpowiada
zagadnieniom, ktore wskazana osoba bedzie omawiala na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia..

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zZtozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt
2 ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr
3 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu wykonawcéw
sktadajacych oferte wspolna.

2) Wykaz wykonanych ustlug (prac podobnych) w zakresie niezbegdnym do wykazania spetniania warunku
wiedzy 1 doSwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia
ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 4 do siwz oraz dokumenty potwierdzajace, ze
ushugi te zostaly wykonane nalezycie (przedstawione przez wykonawcow faktury, ankiety oraz ich
ewaluacje nie stanowia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug),

W przypadku sktadania oferty wspélnej wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolna skladaja jeden wspolny
ww. wykaz.

3) Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, niezaleznie od tego czy sa one
zatrudnione bezposrednio przez wykonawce, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia 1 wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru,
stanowiacego zalacznik nr 5 do siwz,

W_przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcy skladaja jeden wspolny wykaz oséb ktorymi
dysponuja lub beda dysponowa.
Kazdy z wykonawcow w celu wykazania, ze oferowana usluga spelnia wymagania okreslone przez
zamawiajacego w Rozdziale II siwz ma obowiazek ztozy¢ nast¢pujace oswiadczenia i dokumenty:
1) opis, zgodnie ze wzorem formularza ,,Program szkolenia” stanowiacym zalgcznik nr 6 do siwz;
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnoSci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.
W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt 5, przedkladane przez wykonawceg kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez te podmioty.
Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty:
1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem II pkt 3 siwz;
w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument
2) odpowiednie pelnomocnictwa;
tylko w_sytuacjach okreslonych w Rozdziale II pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku skfadania oferty
wspolnej (Rozdziat IV pkt 1 siwz)




3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do siwz wskazujace cze$¢ zamowienia, ktorej
wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca przewiduje udzial
podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

4) aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakos$cia ksztatcenia/szkolenia (o ile wykonawca taki posiada) ,
wystawiony przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci, wydany wykonawcy, na podstawie
migdzynarodowych norm ISO lub aktualng akredytacj¢ wydana wykonawcy przez kuratora oswiaty na
podstawie przepisOw ustawy o systemie o§wiaty w celu oceny oferty zgodnie z Rozdziatem XIII pkt 4.

5) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe;j

6) preliminarz kursu zgodnie z zalacznikiem nr 7 do siwz.
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w  okreSlonym terminie nie zloza o$wiadczen
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy
ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1,
zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz speilnianie przez oferowane ustugi
wymagan okre§lonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego (np. materialow

reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrgbna czesé, niezlaczona z oferta w sposob

trwaty. Dokumenty takie nie beda podlegaty ocenie przez zamawiajacego.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentdw, o ktorych mowa w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozZenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 3, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed

uplywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2 powinien by¢ wystawiony nie

weczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,

nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie

ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Jesli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktorych

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy,

wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku, gdy w

miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen - zast¢puje si¢ je dokumentem zawierajacym

oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibg lub miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdci¢ sig¢ do wilasciwych

organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

1.

Termin wykonania zamowienia: wrzesien 2010r. — grudzien 2010r.
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W niniejszym postgpowaniu wadium nie jest wymagane

1. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych): od poniedziatku do $rody w godzinach od 7:00
do 15:00, czwartek w godzinach od 7:00 do 16:30 i w piatek w godzinach od 7:00 do 13:30.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja pisemnie,
z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu pod nr (32) 34-97-100, przy przekazywaniu
nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

2) modyfikacje tresci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86 ustawy oraz
odpowiedz zamawiajacego,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace oswiadczen i dokumentdw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny oraz
odpowiedz wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

10) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty,

11) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta oraz odpowiedz
wykonawcy,

12) o$wiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

13) zawiadomienic o  wyborze najkorzystniejszej oferty, o  wykonawcach, ktorzy  zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

15) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181 ustawy.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o§wiadczenia itp.
sktadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy wymaga, aby
wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

8. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Aneta Wabnic tel. (32) 34-97-
109 fax (32) 34-97-100.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz.

10. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uptywie terminu skladania wniosku, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal siwz bez
ujawniania zrédla zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowej.

12. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre§¢
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonana zmiang zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest udostgpniana na stronie internetowej,
zamieszcza ja takze na tej stronie.

13. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje
o tym wykonawcow, ktorym przekazano siwz, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli siwz
udostgpniana jest na tej stronie.
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Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ofercie cenowej ceng za jednego uczestnika szkolenia.

Ceng nalezy skalkulowaé z uwzglednieniem wszystkich czynnikow majacych na nia wptyw, ktdre sa niezbedne

dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:

1) zwiazanych z zabezpieczeniem odpowiednich pomieszczen do przeprowadzenia szkolenia;

2) przygotowania dla uczestnikow wszelkich niezbednych materiatdéw dydaktycznych, w tym materiatlow
wymaganych przez zamawiajacego;

3) wykorzystania w trakcie prowadzonego szkolenia sprz¢tu niezbednego do prawidtowej realizacji szkolenia;

4) wynagrodzenia os6b prowadzacych zajgcia;

5) podatkéw i oplat publicznoprawnych.

W koszcie szkolenia nie nalezy uwzgledniac:

- kosztow zwiazanych z ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw powstatych w zwiazku ze

szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem 0sob bezrobotnych kierowanych na szkolenie,

- kosztéw dojazdu

Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztow nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich

pokrycia przez zamawiajacego w terminie pozniejszym.

Rozliczenia pomig¢dzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Tak obliczona

cena bgdzie brana pod uwagg przez komisjg przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktdérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 Prawa

zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chorzowie pok. nr 13 (I pietro), w terminie do dnia
31.08.2010r., do godz. 8.00

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej wplywu do zamawiajacego.

Wykonawca, ktory osobiscie ztozy ofert¢ otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty, zawierajace nawg
wykonawcy, termin przyjgcia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktorej zostala przyjeta.
Oferty beda podlegaé¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjgta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okres$lajaca doktadny termin przyjgcia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktorej zostata
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, b¢da one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$é.
Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dn. 31.08.2010r., o godz. 8.15 w siedzibie zamawiajacego pok. 20.

Postgpowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na cz¢$§¢: jawna i nicjawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i ogltosi nazwg (firmg) i adres
(siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty — zawartych
w ofercie.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Oferty ocenione zostana na podstawie kryteriow:

a. cena—45%;

b. doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen objetych przedmiotem zaméwienia — 40%,

c. posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem przedmiot
zamowienia — 15%.

Sposob przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 45 %
cena oferty ocenianej

Zamawiajacy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego miejsca
po przecinku. Przy czym obliczona liczbg zaokragla si¢ w gorg — jezeli koncowka jest rowna lub wyzsza od 0,5,
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albo w dot — jezeli koncowka jest nizsza od 0,5. (np. 33,126 po zaokragleniu 33,13 lub 33,124 po zaokragleniu
33,12).

Spos6b przyznania punktow w kryterium doswiadczenie wykonawcy w prowadzeniu szkolen objetych
przedmiotem zamdwienia:

ilo$¢ przeszkolonych os6b w badanej ofercie
x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%

najwigksza ilo$¢ przeszkolonych 0sob sposréd ztozonych ofert

Podstawa oceny bgda informacje zawarte w Wykazie wykonanych ustug szkoleniowych (prac podobnych),
stanowiacym zatacznik nr 4 do siwz. Pod uwagg beda brane tylko osoby ze szkolen widniejacych w wykazie, do
ktérych przedstawione beda dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie oraz ilo§¢ przeszkolonych oséb.

Zamawiajacy dokona zaokraglenia uzyskanej w wyniku liczby z uwzglednieniem trzeciego miejsca
po przecinku. Przy czym obliczong liczbg zaokragla si¢ w gorg — jezeli koncowka jest rowna lub wyzsza od 0,5,
albo w dot — jezeli koncowka jest nizsza od 0,5. (np. 33,126 po zaokragleniu 33,13 lub 33,124 po zaokragleniu
33,12).

Spos6b przyznania punktéw w kryterium posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug:

a. posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem przedmiot
zamowienia — 15 pkt.

b. brak certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem przedmiot zamowienia— 0 pkt.

Podstawa oceny, w celu zdobycia przez Wykonawce punktéow, w kryterium ,,posiadanie przez instytucjg

szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem przedmiot zamowienia” jest posiadanie i

przedstawienie:

a) aktualnego certyfikatu systemu zarzadzania jakos$cia ksztatcenia/szkolenia, wydanego wykonawcy, na
podstawie migdzynarodowych norm ISO lub

b) aktualnej akredytacji wydanej wykonawcy przez kuratora o$wiaty na podstawie przepisdéw ustawy o
systemie o§wiaty

Powyzsze dokumenty, wystawione przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci, musza potwierdza¢ wysoki

standard jakosci ustug, objetych przedmiotem zamdéwienia, §wiadczonych przez wykonawce.

W przypadku braku dokumentu w_ofercie, badz przedstawienia dokumentu w_kopii nie potwierdzonej za

zgodno$§¢ z oryginalem przez wykonawce, zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie dysponuje certyfikatem
jakos$ci ustug i w niniejszym kryterium przyzna wykonawcy 0 pkt.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi w teks$cie oferty inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawieraé bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy zwroci sig
do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokos$¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w siwz.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w siwz.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o0:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktérego ofertg wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy),
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
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streszczeniem oceny i1 porownania ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczna punktacjg,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego
moze by¢ zawarta.

15. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy uniewaznia
postgpowanie.

16. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 8 do siwz.
2) Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, za wyjatkiem
mozliwo$ci i warunkoéw dokonania takiej zmiany okre§lonych ponize;j:
a) zmiana strony umowy tj. nastgpstwo prawne wynikajace z odrgbnych przepisow,
b) zmiany ilosci uczestnikow szkolenia, bedacej nastgpstwem okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidziec.
2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy),
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.  Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w
terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

3. Odwotlujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac sig z jego trescia przed uplywem tego terminu.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przyshuguje
skarga do sadu.

Zamawiajacy
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