Data ukazania si¢ ogloszenia nr 2/2016:

13.01.2016r.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
(ul. Opolska 19, 41-500 Chorzow)
Oglasza nabor kandydatéw na stanowisko:
Od referenta do starszego inspektora

Stanowisko ds. Prawnych

Wymiar etatu: pelny
Ilos¢ etatow: 1

Do zakresu podstawowych zadan wykonywanych na ww. stanowisku bedzie nalezalo w szczegdInos

Nadzor nad przestrzeganiem przepisOw prawa, @
Udostgpnianie informacji o aktualnie obowiazujacych przepisach prawa, x
Wspoélpraca z Radca Prawnym w zakresie: przygotowywania projekiW OW, opinii
i informacji prawnych, projektow pism w postgpowaniu sqdowym,pieczajqcym
i egzekucyjnym, projektow decyzji administracyjnych.

Aktualizacja dokumentacji wytwarzanej w Powiatowym Urz@zi% pod katem zmian
prawnych

Wymagania niezbedne: Q

£

- obywatelstwo polskie albo jednego z onkowskich Unii Europejskiej
lub panstwa z ktérym na p umoéw migdzynarodowych lub
przepiséw wspolnotowych o prfs ¢ prawo do podjecia pracy na
terytorium  Rzeczpospolitej s i znajomo$¢  jezyka  polskiego
potwierdzona  odpowiedr! mentem  okre§lonym w  przepisach

o Shuzbie Cywilne;j.
- petna zdolno$¢ do czynno@ nych oraz korzystanie z petni praw publicznych

- niekaralno$¢

- nieposzlakowaga n

- stan zdrowia po jacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
- wyksztalceni 7N magisterskie (prawnicze)

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz

¢ kodeksu postgpowania administracyjnego

- zna

- azn SC kodeksu pracy

- g $¢ przepisow dotyczacych postgpowania egzekucyjnego
zn

mos¢ ustawy prawo zamowien publicznych
-, znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych
%najomos’é ustawy o samorzadzie gminnym

znajomos¢ kodeksu postgpowania cywilnego

Q - znajomo$¢ ustawy o dostgpie do informacji publicznej

- umiejetnos¢ obshugi programu MS Office
- staz pracy minimum 1 rok w administracji publiczne;j
- posiadanie wpisu na list¢ aplikantow radcowskich

agania dodatkowe:

- doskonata organizacja pracy,

- umiejgtnos¢ pracy w zespole,

- umiejgtno$¢ korzystania z programoéw prawniczych

- komunikatywnos¢,

- samodzielnos$¢,

- odpowiedzialnos¢,

- rzetelno$¢, doktadno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan
- odpornos$¢ na stres,

- wysoka kultura osobista,

- doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

N

*



Warunki pracy:
- miejsce pracy — Chorzéw, ul. Opolska 19 — 11 pigtro, budynek bez windy, zaopatrzony

w podjazd oraz toalet¢ dla o0s6b niepelnosprawnych, praca na przedmiotowym
stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie uciazliwych i szkodliwych

warunkow pracy.

Wskaznik zatrudnienia:
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

os6b niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chorzdie,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatru&
*

0s6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6 %. K

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:
- list motywacyjny,
- zyciorys — curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pra odowej,

- kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatceni Swiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) L 4
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i s N (poswiadczone

przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczo z kandydata za zgodnos¢

z oryginatem),

- oryginal kwestionariusza osobowego dla egajacej si¢ o zatrudnienie,

- os$wiadczenie kandydata o nie skazanj ocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzena %go lub umysIne przestgpstwo
skarbowe, o wyrazeniu zgody n % zanie danych osobowych do celow

rekrutacji, o nieprowadzeni 11WSci gospodarczej badz o profilu

prowadzonej dziatalno$ci %ﬂ czej, o posiadaniu zdolnosci do czynno$ci
ad®ow

prawnych oraz korzystani 1 praw publicznych,
- uchwata Okrggowej R Prawnych o wpisie na list¢ aplikantow.

*

owinny by¢ opatrzone klauzula:
ch osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
i, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjn
Wyrazam zgode na przetwarzanie moj
niezbednych do realizacji procesu
osobowych.

Y,
d

<

Wymagane dokumenty win przez kandydata wlasnorecznie podpisane i zlozone osobiScie
w sekretariacie Urzedu lulp@o e listownie w terminie do dnia 25.01.2016r. pod adresem:

Powiatowy Urzad Pr
ul. Opolska 19 x
41-500 Chorzéw

w zaklejonych Tt piskiem: ,,naboér na wolne stanowisko urzegdnicze — ,,0d referenta do starszego
inspektora statfgwis§o ds. prawnych”

Aplika% wplyna po wyzej okreSlonym terminie (decyduje data wplywu do PUP), nie beda
roz .

ne acje:
Qdaci spetniajacy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie testu merytorycznego
i/lub rozméw kwalifikacyjnych.

Do pobrania:
e Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

o  Wzor oswiadczenia
e Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze, w _tym kierownicze stanowiska urzednicze

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chorzowie.



http://pupchorzow.pl/download/735b90b4568125ed6c3f678819b6e058.doc
http://pupchorzow.pl/download/a3f390d88e4c41f2747bfa2f1b5f87db.doc
http://pupchorzow.pl/download/14bfa6bb14875e45bba028a21ed38046.doc

Oferty mozna odebra¢ w terminie 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru, po tym terminie Komisja
zastrzega sobie prawo do zniszczenia dokumentow.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PUP
Chorzow www.pup.chorzow.sisco.info.pl oraz na tablicy informacyjnej PUP przy ul. Opolskiej 19.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 032 34 97 121





